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Introduccion a QDA Miner 3.2

QDA Miner es un sencillo programa de analisis cualitativo de datos para codificar datos textuales y
graficos, anotar, recuperar y revisar datos y documentos codificados. El programa puede manejar
proyectos complejos con gran cantidad de documentos combinados con informacién categorial y
numérica. QDA Miner brinda también una amplia gama de herramientas de exploracion para identificar
patrones en la codificacion y relaciones entre codigos asignados y otras propiedades numéricas o
categoriales. Los documentos se guardan en formato de texto enriquecido y aceptan formatos de parrafos
y letras, graficos y tablas. Los documentos pueden editarse sin afectar la codificacion existente.

QDA Miner puede importar y exportar documentos, datos y resultados en diversos formatos de archivo
(MS Word, WordPefect, RTF, PDF, HTML, XML, MS Access, Excel, Paradox, dBase, QSR N6,
Atlas.ti, HyperResearch, Ethnograph, Transana, Transcriber, etc.). También brinda integracion tinica con
herramientas avanzadas de analisis cuantitativo de contenido, mineria de datos (WordStat) y analisis
estadistico (Simstat), facilitando la integracion y facil combinacién de métodos cuantitativos y
cualitativos.

Instrucciones de instalacion

Para instalar QDA Miner en tu computadora desde el CD de instalacion, coloca el CD en tu componente
del CD. El programa de instalacion iniciara automaticamente. Si no inicia, haz doble clic en el acceso
directo del escritorio “Mi Computadora”, luego en el icono del componente CD para que se presente el
contenido del CD. Haz doble clic en el icono INSTALL.EXE del CD. Sigue las instrucciones en la
pantalla.

Si descargaste el software, haz simplemente doble clic en el icono SetupQM.EXE y sigue las
instrucciones en pantalla.

Actualizacién del software

Revisiones menores de QDA Miner se liberan regularmente y estan disponibles en el sitio web de
Provalis Research. Estas revisiones pueden incluir correccion de “bugs” asi como mejoras menores y, en
ocasiones, nuevas funciones. A menos que se indique lo contrario, si tu version de QDA Miner tiene el
mismo numero de inicio que la version disponible en la Web, tienes derecho a actualizacion gratuita. Por
ejemplo, si compraste la version 1.0 de QDA Miner, y la version disponible en el sitio web es 1.31, estas
en posicion de actualizar a esta version en forma gratuita.

Para actualizar tu software a la version ultima, selecciona el comando Actualizacion en la Web desde el
mentt AYUDA o ve al sitio Web de QDA Miner o sigue la siguiente pagina web:
www.provalisresearch.com/QDAMiner/QDAMiner.html.

Desde alli, ve a la seccion de descargas del sitio, descarga la version de prueba de QDA Miner ¢ instala
esta version sobre la ya existente. QDA Miner registrard automaticamente la version de prueba y la
transformara en una version totalmente funcional.

Nota del traductor: Para esta version al espafiol se ha decidido utilizar el glosario del International
Statistics Institute disponible en http://isi.cbs.nl/glossary/ para todos los términos técnicos provenientes
del campo de la estadistica y se ha mantenido el término en inglés entre paréntesis, cuando se ha juzgado
necesario, para facilitar la comprension.
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Estructura del proyecto

QDA Miner mantiene todos los documentos, esquemas de codificacion, y notas en un conjunto de
archivos llamado “proyecto”. Los proyectos QDA Miner consisten en multiples casos. Un caso es la
unidad basica de analisis de un proyecto. Tipicamente representa un individuo, una organizacion o un
grupo. Un caso puede contener varios documentos asi como numerosos datos alfanuméricos, numéricos,
categoriales o variables booleanas. Estas variables se usan para especificar las propiedades asociadas con
un caso.

Por ejemplo, si quieres analizar transcripciones de entrevistas a profundidad a varios individuos, puedes
crear un archivo de proyecto en el que cada caso contenga informacion asociada con un entrevistado en
particular. Puedes crear una o varias variables de documento para contener transcripciones de estas
entrevistas. Puedes también agregar otras variables para especificar informacion sociodemografica de los
entrevistados, pertenencia a grupos, etc., asi como la fecha de la entrevista y respuestas individuales a
preguntas cerradas. Pueden asociarse hasta 2035 variables a cada caso. El nimero de casos en un
proyecto individual est4 limitado por el espacio del disco, hasta un maximo de 4 a 8 gigabytes.

Una de las funciones unicas de QDA Miner es su habilidad para explorar las relaciones entre cualquiera
de estas propiedades y codigos manualmente asignadas a documentos. Por ejemplo, puedes evaluar como
el contenido de una entrevista esta relacionado con la edad o género del entrevistado, o como se relaciona
a respuestas especificas a una pregunta cerrada.
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El ambiente de trabajo

El ambiente de trabajo de QDA Miner brinda numerosas herramientas para administrar, ver, editar y
codificar documentos. También da acceso a varias herramientas de analisis y recuperacion. La imagen
siguiente brinda un ejemplo del espacio de trabajo en QDA Miner.

B QDA Miner
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El escritorio QDA Miner consiste de una barra de men superior y cuatro ventanas. Las primeras tres
ventanas se localizan en el lado izquierdo. Estas ventanas son, de arriba a abajo:

» La ventana CASOS, que contiene la lista de los casos disponibles en el proyecto. Estos casos se
presentan como una lista o agrupados como un arbol. Esta ventana se usa principalmente para
visualizar los casos y seleccionar el caso activo en el cual deseas trabajar.

» La ventana VARIABLES, que presenta y permite editar los valores de cualquier variable asociada con
el caso actualmente activo.

« La ventana CODIGOS, localizada en la esquina inferior izquierda de la ventana, la cual contiene
todos los codigos actualmente definidos en el libro de codigos.

La ventana grande DOCUMENTO en el lado derecho de la pantalla es el espacio principal de trabajo.
Esta ventana se usa para ver y editar documentos e imagenes y para asignar c6digos a segmentos de
texto o areas de imagenes. Cuando un caso contiene mas de un documento o imagen, puedes cambiar
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entre ellos al seleccionar el nombre del documento/imagen de la caja de lista ubicada en la esquina
superior izquierda de esta ventana. A la derecha de esta ventana esta un area canal. Esta se usa para
presentar los codigos asignados a segmentos de texto y areas de imagenes. Una segunda area canal se
presenta debajo de las imdgenes. Se usan llaves en color para indicar los limites fisicos de un segmento
codificado. Dicha éarea se usa para revisar codificacion, quitar o cambiar codigos asignados, y vincular
notas a cualquier segmento codificado (Ver Trabajar con marcas de cddigo).

Puede cambiarse el tamafio de cada ventana, horizontal o verticalmente, al arrastrar sus limites. Las tres
ventanas en el panel derecho pueden maximizarse para obtener mas espacio vertical disponible al hacer
clic en el botén O ubicado en la esquina superior derecha de la ventana. Hacer clic en el boton &
restablece la ventana a su tamafio original. Puedes también minimizar una ventana sencilla al hacer clic
en el boton . La ventana “doblada” puede recuperarse al hacer clic en el boton .

El menu principal

El ment desplegable PROYECTO te brinda acceso a varias operaciones relacionadas con los proyectos,
tales como la creacion, apertura y configuraciéon. Este menti también incluye comandos relacionados a
importar, exportar y respaldar archivos de proyecto. También brinda acceso a operaciones de
mantenimiento y de equipo (que incluyen fusionar, copiar y envio de proyectos por correo electronico) y
herramientas de auditoria como Comandos de Registro y funciones de Administracion de Reportes.

Las operaciones asociadas con las cuatro ventanas principales del ambiente de trabajo estan agrupadas en
menus con sus respectivos nombres. Por ejemplo, todas las operaciones relevantes a la ventana CASOS
estan agrupadas en el menu desplegable CASOS, mientras que todos los comandos relevantes al libro de
c6digos actualmente desplegado se localizan en el menu desplegable CODIGOS.

Las funciones de recuperacion de texto y codigo asi como varias herramientas de exploracion disponibles
en QDA Miner (secuencias de codificacion o analisis de coocurrencias, cartas térmicas y grafico de
analisis de correspondencia, etc.) estan todas agrupadas en el menti desplegable ANALISIS. Este menti
también proporciona acceso a los modulos externos WordStat (analisis cuantitativo de contenido y
mineria de datos) y Simstat (analisis estadistico).

Navegando a través de los casos

Hay ahora tres formas de navegar a través de los casos. Puedes ir a un caso especifico al hacer clic en su
entrada en la ventana CASOS. Puedes también visualizar los casos al presionar el boton Ctrl-PgDn para
ir al caso siguiente o Ctrl-PgUp para ir al previo. Puedes usar la barra de herramienta de navegacion
ubicada arriba de la ventana de documento. La barra de herramientas presenta los siguientes cuatro
botones

4 Ir al primer caso del proyecto
4 Ir al caso previo

3 Ir al siguiente caso

I» Ir al Gltimo caso del proyecto
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Abrir un proyecto existente

Abrir un proyecto desde la ventana de inicio

Por omision, QDA Miner guarda los archivos de datos en una carpeta llamada Datos. La carpeta Datos se
localiza en la carpeta de programa QDA Miner. Al iniciar QDA Miner, una caja introductoria de didlogo
aparece:

Crear un nuevo proyecko

(= abrir un provecto existente ]

% Abrir de nuevo un provecko reciente

[Imo mostrar en el Futurn este didlogo M1 cerrar

QDA Miner mantiene registro de los diez archivos de proyecto recientemente usados.
Para abrir de nuevo un proyecto recientemente usado

* Haz clic en el boton Abrir de nuevo un proyecto reciente y elige su nombre de la lista
desplegable que se presenta.

Para abrir otro proyecto
* Haz clic en el boton Abrir un proyecto existente. Aparecera la caja de didlogo Archivo.
» Ubica y selecciona tu proyecto (un proyecto QDA Miner se guarda con una extension WPJ).

» Haz clic en el boton Abrir.

Abrir un proyecto cuando el programa QDA Miner ya esta abierto

Para abrir un proyecto existente:
* Selecciona el comando ABRIR en el meni PROYECTO. Aparecera la caja de dialogo Archivo.
* Ubica y selecciona tu proyecto (un proyecto QDA Miner se guarda con una extension WPJ).

» Haz clic en el boton Abrir.
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Para abrir un proyecto recientemente abierto:
« Selecciona el comando ABRIR DE NUEVO en el meni PROYECTO.

* Haz clic en el archivo de proyecto que deseas abrir de nuevo.

Abrir un proyecto desde el explorador de Windows

También puedes abrir un proyecto haciendo doble clic en su icono desde el explorador de Windows:

)

Proyecto,wpij
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Crear un proyecto nuevo

Existen cuatro formas de crear un proyecto QDA Miner: (1) Puedes crear un proyecto simple al importar
uno o varios documentos; (2) puedes crear un nuevo proyecto desde cero al crear una estructura de
proyecto e ingresar después datos y documentos manualmente; (3) puedes importar datos y documentos
existentes guardados en otro formato como Excel, MS Access, dBase, Paradox, QSR N6, HyperResearch
2.x, Transana, Transcriber, etc.; o (4) puedes usar la herramienta del Asistente de Conversion de
Documento para importar varios documentos a la vez, realizar cierta extraccion y transformacion de datos
y salvarlos en un nuevo proyecto.

Crear un proyecto desde la lista de documentos

El método mas sencillo para crear un nuevo proyecto e iniciar el analisis en QDA Miner es especificar
una lista de documentos o imagenes existentes e importarlos en un nuevo proyecto. Usar este método crea
un proyecto simple con dos o mas variables: Una variable categorial con el nombre original de los
archivos desde los que se originaron los datos, una variable DOCUMENTO que contiene los documentos
importados y/o una variable IMAGEN con los graficos importados. Todos los archivos de texto e imagen
son guardados en diferentes casos, de tal manera que, si se importaron 10 archivos, el proyecto tendra 10
casos con dos o tres variables cada uno. Para dividir documentos largos en varios o para extraer
informacion numérica, categorial, o textual de esos documentos y guardarla en variables adicionales,
utiliza el Asistente de Conversion de Documento.

Para crear un nuevo proyecto usando este método

* Selecciona el comando NUEVO desde el mena PROYECTO. Se abrird una caja de didlogo como la

que se muestra abajo.

l Crear un provecto desde una lista de documentosfimagenes

[ % Crear un provecko en blanco {estruckura de disefio)

l 23 Importar desde una pregunta a la base de datos. ..

]
l
| B mportar desde un archiva de datos |
)
l

[ # Ejecutar el asistente de conversion de documento

* Haz clic en el botén Crear un proyecto desde una lista de documentos/imagenes. Aparecerd una
caja de didlogo como la que se muestra en seguida:
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= Importar Documentos e Imagenes

Tipo de archivo: | Documentos (* Exk;* rtf;*, doc* docs; * wpd; ™ bt *. bkl % p v v

=} My Documents » Lror B

+-{3 Addiction Prevention Pi i i
[ Corel User Files casa_del_ti... Cesar Cisneros ¥ fineas para
i) My eBooks Cisneros ... Gergen Aldo

+ d My Music
) My Notebook - o] j 4

+ ,ﬂ My Pictures i

+-1.5) My PSP Files lineas para  El oxigenoyla  Encuentro  Technical
B my videos Aldo ... psicologia 5., Sodolo...  Report £4

+-{J) POF files

+-{ ) PowerPoint
{J) Project hd

< >

= CiDocuments and Settings|CESARIMy DocumentsiMy papersiCisneros and Gergen, pdf
@C:IDocuments and SettingsCESARMy DocumentsiMy papersiPuerto RicolForo de Investigacion Social Cualij
= \Documents and Settings\CESAR\My DocumentsiMy papersi\References\De la e ciencia a la & investigacior
@,C:'l,Documents and Settings\CESARMy DocumentsiMy papersiReferences)Scielo, bxt

EJC:'l,Documents and SettingsiCESARIMy Documents| My PicturesiHuelga Martes 2244l Sindicato, JPG
ﬂC:IDocuments and Settings\CESARMy DocumentsiMy PicturesiHuelga Martes 22\El Ché, JPG

’ o Anexar ] |x Cancelar |

* Haz clic en carpeta, en la lista de carpetas en la seccion superior izquierda de la caja de diadlogo, para
presentar su contenido. Si deseas ver el contenido de un componente, ve a la lista de carpetas, haz clic
en Mi Computadora, y doble clic en el componente.

* En la seccion superior derecha de la caja de didlogo, QDA Miner despliega todos los formatos de
archivo de documentos que pueden ser importados, tales como documentos MS Word, WordPerfect,
RTF, PDF, archivos solo texto o HTML, y todos los formatos de archivos graficos (BMP, JPG, GIF,
PNG y WMF). Para desplegar solo archivos de cierto tipo, selecciona en Tipo de Archivo el formato
deseado.

* Haz clic en el archivo que deseas importar. Para seleccionar multiples archivos, presiona la tecla
CTRL mientras haces clic en los otros archivos.

« Haz clic en el boton | ¥ Agr=gar para agregar los archivos a la lista de archivos a ser importados,
ubicada en el inferior de esta caja de didlogo. También puedes arrastrar los archivos desde la seccion
superior derecha a esta lista.

e Para quitar un archivo de la lista de archivos a importar, seleccionalo y haz clic en el boton
(==

» Una vez hayas seleccionado los archivos, haz clic en el boton Crear. Se te preguntara por el nombre
del proyecto que deseas crear. Si existe un proyecto con el mismo nombre, se te pedird confirmes que
deseas reescribir la version previa del proyecto.

QDA Miner cierra esta caja de didlogo, importa todos los archivos especificados en un nuevo proyecto y
te lleva de vuelta a la ventana principal.
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Crear un proyecto en blanco

Para crear un archivo de datos nuevos, selecciona el comando NUEVO del meni PROYECTO. Este
comando abre la siguiente caja de didlogo:

Crear un proyecto desde una lista de documentos/imagenes

;«IX_; Crear un provecto en blanco (estructura de diserio)

[ 215 Importar desde una pregunta a la base de datas. ..

’ N Ejecutar el asistente de

l
|
@ Importar desde un archivo de datos l
l
|

conversion de documento

H cerrar

Selecciona el boton Crear un proyecto en blanco. Aparecerd la caja de

Variables.

didlogo de Definicion de

¥ Definiciones de las variables

Identificacion:

Mombre de watisble: | GEMDRE

Descripcidn: | Génera del participante

Tipo de datos: |Nominal,|'0rdina|

v[Editar...l

V| Walores: na::-:uliru:u

| ¥ agregar | | 1 Elminer |

NOMBRE DE L.AVAFI|TIPIJ DE DATOS

| DESCRIPCION

SELECCION Docutmento

Ertetro
MCMBRE String (20)
4 |

Ertrevista de la seleccion

Mombre del paricipante

>

[ ¢ Crear ] [x Canu:elar]

El primer paso involucrado al crear un archivo

de nuevo proyecto es definir la estructura inicial del

archivo de proyecto. Esta estructura estd definida por la lista de variables que cada caso tendra. Una
variable puede contener un documento o una imagen a ser manualmente codificada, pero puede también
consistir en un valor numérico, una fecha o valor booleano (verdadero o falso), etc. Un proyecto singular

puede contener hasta 2035 variables por caso. Es
para cada caso. La habilidad de guardar muchos
proyecto involucra un conjunto de varios tipos de

posible crear varias variables de imagen y documento
documentos por casos es especialmente util cuando el
documentos. Puede crearse una variable de documento
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para guardar notas o comentarios que son especificos a un caso. Puede pedirsele a QDA Miner,
posteriormente, una blUsqueda o analisis de variables de documentos especificos o de todos los
documentos.

En la caja de didlogo Definiciones de variable (ver arriba), puedes definir varios atributos para las
nuevas variables, tales como su nombre, y pueden tener valores numéricos o alfanuméricos, o fechas.

NOMBRE DE LA VARIABLE - La primera caja de edicion te permite ingresar el nombre de la
variable. Cada nombre de variable debe ser unico (en el archivo del proyecto). Nombres validos
de variable inician con letra y pueden tener letras, nimeros o caracteres bajo la linea. No se
permiten signos de puntuacidn, espacios en blanco, acentos ni otros caracteres especiales. El
maximo permitido para el nombre de variable es de diez caracteres.

DESCRIPCION — Se usa la opcion Descripcion para ingresar una etiqueta que describa el contenido
de la variable con mayor detalle. Se puede dejar la columna en blanco si se desea dado que
siempre es posible agregar o editar una descripcion mas tarde usando el comando VARIABLES |
PROPIEDADES.

TIPO DE DATOS - Cada variable en el archivo de datos debe tener un tipo. QDA Miner trabaja con
los siguientes tipos:

Documento — Se usa este tipo de datos para guardar documentos que seran codificados
manualmente. QDA Miner almacena texto en este tipo de datos usando Formato de Texto
Enriquecido (RTF). Este formato permite el uso de diferentes tipos de letras, estilos y
formatos de parrafo. Se pueden insertar graficos y tablas en el documento. Diversos
formatos de archivo puedes ser directamente importados en variables de documento, tales
como: archivos ASCII (*.TXT), Formato de Texto Enriquecido (*.RTF), documentos MS
Word (*.DOC; *.DOCX), HTML (*HTM o *HTML), Adobe Acrobat (*.PDF), y
documentos WordPerfect (*. WPD) (ver Importar un a un Caso, en la pagina 54).

Imagen - Se usa este tipo de datos para guardar graficos que seran codificados manualmente.
Se pueden importar diversos formatos de archivo en variables de documento, tales como:
Mapas de Bits Windows (¥*.BMP), Meta Archivos Windows (*.WMF), o Meta Archivos
Enriquecidos (*.EMF), Graficos de Interfase CompuServe (*.GIF), Graficos Portatiles de
Red (*.PNG) o archivos JPEG (*.JPG o *.JPEG) (ver Importar una Imagen a un Caso,
en la pagina 55).

Numeérico — Las variables numéricas pueden contener nameros enteros o de punto flotante. Al
elegir nimeros de punto flotante, se preguntara por el nimero de decimales a presentar.
Los nimeros de punto flotante se guardan en el archivo de datos usando valores de doble
precision (al menos 15 digitos significantes). La opcion de los decimales se usa
exclusivamente para controlar la forma en que se presentan los valores numéricos en la
rejilla Variables y en otros lugares, y no afecta la precision interna de la variable.

Nominal/Ordinal — Se usan variables nominales u ordinales para tener un numero limitado de
cadenas cortas que describen propiedades especificas de un caso. Por ejemplo, puedes
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elegir este tipo de variable para identificar el género de los entrevistados (“hombre” o
“mujer”’) o su membresia de grupo (“gerente”, “empleado”, “cliente”, etc.). Puedes usar
este tipo de datos para mantener una escala ordinal (“novato”, “intermedio” o “experto”) o
respuestas a preguntas cerradas en reactivos escala Likert (por ejemplo “totalmente en
desacuerdo” o “totalmente de acuerdo”). Debes usar este tipo de datos en lugar de cadenas
cortas si piensas analizar esta variable o examinar la relacion entre sus valores y cualquier

otra variable o codigos de documentos.

Cuando se selecciona tipo de datos nominal/ordinal, se te pedird proporcionar primero una
lista de los valores que esta variable tendra. Para ingresar nuevos valores, haz clic en el
boton Editar. Aparecera una caja de didlogo como la que se muestra en seguida:

Editor de valores EI

vincular a valares en: | <ninguno = ~

[ o K ] [x Cancelarl

Puedes escribir los valores (un valor por linea) en la caja de edicion. Si la variable actual
usa los mismos valores que otras variables ya existentes, puedes establecer un vinculo a
esta otra variable de tal manera que compartan la misma lista de valores. Haz clic en OK
para confirmar el ingreso de estos valores. Nota: esta lista puede ser modificada mas tarde
para agregar nuevos valores o editar los ya existentes.

Fecha — El tipo fecha soporta afio, mes y dia. El formato usado para la presentacion y el
ingreso de datos se basa en la configuracion de la fecha de Windows.

Booleano — El tipo booleano guarda un valor que puede ser verdad o falso (o Si o No).

Cadena corta - Las variables de cadena corta pueden tener hasta 254 caracteres
alfanuméricos. Al crear una variable de cadena corta, se ha de especificar primero el
nimero maximo de caracteres que la variable tendra.

Para crear una nueva variable:

* Ingresar un nombre tnico de variable.
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* Ingresar una descripcion (opcional).
* Seleccionar el tipo de dato para esta variable.
* Establecer la opcion asociada con el tipo de datos elegido (ver arriba).

* Hacer clic en el boton Agregar para agregar la variable definida a la lista.

Para eliminar una variable de la lista:
* Selecciona la fila que contiene la variable que deseas eliminar.

» Haz clic en el boton Eliminar.

Para cambiar la posicion de una variable en la lista
* Selecciona la fila que contiene la variable que deseas mover.

* Haz clic en los botones arriba o abajo ubicados a la derecha de la rejilla hasta que la variable
aparezca en el lugar deseado.

Para crear el archivo de datos:

Cuando hayas terminado de definir la estructura del nuevo proyecto, haz clic en el boton OK. Se te
pedira especifiques un nombre para el proyecto que deseas crear. Si un proyecto con nombre idéntico ya
existe, se te pedira confirmes la reescritura del proyecto viejo.
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Importar un archivo de datos existente

QDA Miner te permite importar directamente archivos de datos desde hojas de calculo y bases de datos,
asi como desde archivos ASCII (textos delimitados por tabuladores o coma). El programa puede leer
datos guardados en los siguientes formatos de archivo:

* MS Access

* DBase

¢ Paradox (v3.0 - v5.0)

* Lotus 123 (v1.0 - v5.0)

* MS Excel

* Quattro Pro (v1.0 - v6.0)

* Valores Separados por Coma

* Valores Separados por Tabuladores
* Archivos Triple-S XML (estandar de intercambio para datos de encuesta)
* QSR N6

* Atlas.ti XML

» HyperResearch 2.x

* Transcriber

* Transana 2.x XML

Para importar datos desde cualquiera de estas aplicaciones:

* Selecciona el comando NUEVO desde el meni PROYECTO. Aparecera la siguiente caja de

dialogo:

Crear un provecto desde una lista de documentos/fimagenes

[ .% Crear un provecto en blanco {estructura de diserio)

[ Elg Importar desde una pregunta a la base de datos. ..

|
]
| Ak wmportar desde un archiva de datos ]
|
]

[ ™ Ejecutar el asistente de corversién de documenta

» Haz clic en el boton Importar desde un archivo de datos.
* Selecciona el formato de archivo usando lista desplegable Archivo de Tipo.

* Selecciona el archivo que deseas importar y haz clic OK.

Discutiremos ahora en mayor detalle los formatos especificos de archivo, incluyendo necesidades de
formateo, si aplican, funciones aceptadas y limitaciones.
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Archivos de datos ASCII

QDA Miner leera hasta 500 variables numéricas y alfanuméricas desde un archivo ASCII (solo texto). El
archivo debe tener el siguiente formato:

* Cada linea debe terminar con una vuelta de carro.

* La primera linea debe incluir los nombres de las variables, separados por espacios, tabuladores y/o
comas.

* Los nombres de las variables no deben ser mayores de 10 caracteres. Cadenas mds largas se
rompen con diez caracteres.

» Las lineas restantes deben incluir marcas numéricas separadas por espacios, tabuladores y/o
comas.

* Cada linea debe contener datos para un caso, las variables deben estar en el mismo orden para
todos los casos.

» Todas las marcas invalidas y espacios en blanco encontrados entre comas o tabuladores son
tratados como valores perdidos. Un simple punto puede usarse para representar un valor perdido.

* Los comentarios pueden incluirse en cualquier lugar en el archivo al colocar un asterisco ("*') al
inicio de la linea.

* Se pueden insertar lineas en blanco en cualquier lugar del archivo.

Archivos de datos en hojas de calculo

En programas de hojas de calculo, puedes ingresar datos numéricos y alfanuméricos en las celdas de una
rejilla. QDA Miner puede importar hojas de calculo producidas con EXCEL, LOTUS 1-2-3 (v1.1 a v5.0)
y QUATTRO PRO (v1.0 a v6.0).

Cuando has seleccionado un formato de archivo para importar, el programa presentard una caja de
dialogo en la que puedes especificar la pagina y el rango de celdas en que los datos se ubican. Debes
especificar un nimero de rango valido o proporcionar la celda superior izquierda e inferior derecha,
separadas por dos puntos (como en Al..H20). Si eliges TODO de la lista Nombre del Rango, el
programa intentard leer toda la pagina.

Formatear datos en hojas de calculo

El rango seleccionado debe estar formateo de tal manera que las columnas de la hoja de calculo
representen variables (o campos) mientras que las filas representan casos o registros. De igual forma, la
primera fila debe preferentemente contener los nombres de las variables, mientras que las restantes
pueden tener los datos, un caso por fila. QDA Miner automaticamente determinara el formato mas
apropiado de acuerdo con los datos que encuentra en las columnas de la hoja de calculo. Las celdas en la
primera fila del rango seleccionado son tratadas como nombres de campo. Si no se encuentra nombre de
variable, QDA Miner automaticamente brindara uno de cada columna en el rango definido.
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Archivos de bases de datos
dBase y archivos Paradox

QDA Miner puede importar archivos de datos dBase y Paradox. Sin embargo, los campos alfanuméricos
no deben exceder de 256 caracteres y no se puede trabajar con campos de memos. Si tienes este tipo de
datos, puedes usar las capacidades de exportacion del programa de base de datos para crear un archivo de
datos mas compatible con QDA Miner (tales como archivos de datos FoxPro 2.x o archivos de texto
delimitados por tabulador).

Archivos de datos MS Access
Al seleccionar archivo de datos MS Access, el programa presenta una caja de dialogo en la que puedes

especificar la tabla en la que se encuentran los datos. Una vez seleccionada la tabla, haz clic en el boton
IMPORTAR para importar el archivo de datos.
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Importar documentos existentes
COMO un nuevo proyecto

El Asistente de Conversion de Documento es una utilidad del programa que se usa para importar uno o
mas documentos a un nuevo archivo de proyecto. Esta herramienta asiste en la importacion de diversos
formatos de archivo, incluyendo: archivos ASCII, Formato de Texto Enriquecido, MS Word, HTML,
Acrobat PDF, y documentos WordPerfect. Se permite dividir archivos grandes en varios casos y extraer
datos numéricos y alfanuméricos de estos archivos. El Asistente de Conversion de Documento puede
trabajar como una aplicacion por si sola o desde QDA Miner. Cuando no se requiere division,
transformacion o extraccion de informacion desde los documentos, un método mas sencillo es Crear un
proyecto desde una lista de documentos.

Ejecutar el Asistente de Conversién de Documento desde Qda Miner:

* Selecciona el comando NUEVO desde el ment PROYECTO. Aparecera la siguiente caja de

dialogo:

[ Crear un provecto desde una lista de documentosfimagenes

’ % Crear un provecto en blanco {estruckura de disefio)

[ Elg Importar desde una pregunta a la base de datos. ..

l
|
| A mmportar desde un archivo de datos |
l
|

[ % Ejecutar el asisterte de conversidn de documenta

 Haz clic en el boton Ejecutar el Asistente de Conversion de Documento.

El programa te guiara entonces a través de los pasos necesarios para importar los documentos y extraer
los datos relevantes. Para informacion mas detallada sobre el proceso de importar documentos usando
esta funcion del programa, consulta el archivo de ayuda Asistente de Conversion de Documento.
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Descripcidon del proyecto y notas

QDA Miner te permite especificar una descripcion del proyecto y escribir notas generales sobre el
proyecto para tu registro o para compartir con otros. Generalmente la descripcion del proyecto contiene
informacion general sobre éste y puede configurarse de tal forma que se presente automaticamente al

abrirse el archivo del proyecto. Las notas pueden usarse como recordatorios de decisiones realizadas,
cuestiones por hacer, etc.

Ingresar una descripcién del proyecto:

* Selecciona el comando PROPIEDADES en el mentt PROYECTO.
* Ingresa una descripcion para el proyecto.

» Para que se presente automaticamente esta descripcion al abrir el proyecto, selecciona la opcion
Mostar descripcién al abrir.

* Haz clic en el boton OK para guardar los cambios.

* Para salir de esta caja de dialogo sin guardar los cambios, haz clic en el boton Cancelar.

Ingresar o editar notas generales:

* Selecciona el comando NOTAS del mentit PROYECTO, u oprime la tecla F3 desde cualquier lugar
en el programa. Lo que abrira un editor de Nota como el siguiente:

B Notas sobre el proyecto

Archiva  Editar

T avial vt v[m~|[Ov B r U a®a @
sE=s=Es=EDEE &3 B S 4% ,
R R R PR IS P - RIS - RIS [ DR EPIRS - P &3

* Ingresa tus comentarios u observaciones. Puedes darle formato al texto y al parrafo, cambiar

atributos de letra, insertar graficos y tablas. Puedes también salvar tus notas al disco en formato
RTF.

* Para cerrar esta caja de dialogo, selecciona el boton CERRAR en el meni PROYECTO.
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Trabajar con niveles de menu

QDA Miner ofrece no solo las funciones basicas de codificacion y recuperacion sino también
herramientas analiticas avanzadas que pueden intimidar a los usuarios novatos o ser innecesarias para
quienes solamente se involucran en la codificacion de documentos y no en la gestion o analisis de los
datos en un proyecto de investigacion. El comando NIVEL DE MENU, disponible en el mena
PROYECTO se usa para simplificar la interfase al reducir el nimero de menus visibles, haciendo al
software mas sencillo de aprender y usar. QDA Miner ofrece actualmente tres modos, o niveles de
menus: COMPLETO, que muestra el conjunto todo de comandos y funciones incluyendo las de gestion y
analisis de datos, BASICO, que presenta solamente los comandos comtinmente usados al aplicar codigos
a los documentos, y PERSONALIZADO, que puede ajustarse para presentar cualquier conjunto selecto
de elementos de ment disefiado para propositos especificos.

Por omisidn, al seleccionar un nivel de menu, éste se usara a través de los proyectos y a través de las
sesiones hasta que el usuario explicitamente cambie el nivel de menu a una diferente configuracion. Un
administrador de proyecto puede también asociar diferentes niveles de menu a usuarios en particular, al
prevenir su acceso a ciertos comandos y ocultar funciones innecesarias. Para mayor informacion sobre
como asignar niveles de menu a usuarios, ver Configuraciones Multiusuario y Configuracion de
Seguridad.

Editando el menu personalizado

La definicion de “menu personalizado™ es especifica a proyectos, de tal manera que se pueden crear
diferentes menus para diferentes proyectos. Para personalizar el menu:

« Selecciona el comando PROPIEDADES del menu PROYECTO.

* Ve a la pagina Miscel&nea y haz clic en el boton Editar a la derecha de la opcion Personalizar
Menu. Aparecera una caja de didlogo similar a ésta:

B Editor de menii personalizado E@@

Compruebe los elementos del mend que desea ocultar
= PROYECTO MENU
[ huevo...
[ Reabrir
4]
=) [#] Exportar
[ Archive de provecta...
[] Estadisticas de Cdigos...
[ segmentos codificacos. .
[] Documentos...
=) [4] Trabajo en Equipa
[ Duplicar Proyecto...
[] Enviar por Email...

[ Fusionar...
[T Configuarién de usuario. ..

[ Revertir cambios
[[]Mantener los cambios
= [] Mantenimiento
[JRespaidar
Compactar proyecto

Ocultar las siguientes caracteristicas:
[ Clasificacidn automética de documentos [ralabras dave de codigo
[] andlisis de correspondencia [carta temética

[ Guardando y recuperando biisquedas

(o] (X o]
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* La lista superior presenta elementos del menti desplegable que pueden ocultarse. Otras funciones
avanzadas se muestran también en la lista de abajo. Para ocultar un elemento, simplemente haz
clic a un lado para insertar una marca.

* Ya que hayas terminado, haz clic en el boton OK para confirmar los cambios. Para cerrar esta caja
de dialogo sin salvar los cambios, has clic en el boton Cancelar.
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Configuracion multi-usuarios y de seguridad

Es posible limitar el nimero de personas que pueden iniciar y editar un proyecto o limitar el tipo de
operaciones que pueden ser ejecutadas por ciertos individuos al crear cuentas de usuario y solicitar a las
personas proporcionar un nombre y contrasefia para iniciar el proyecto. Esta funcion es 1til para prevenir
la eliminacion de casos o variables existentes, o la edicion de documentos o valores guardados en otras
variables. La funcion de cuenta multi-usuario es también util para evaluar la confiabilidad de codificacion
al permitir que los mismos documentos sean codificados por diferentes usuarios (ver Evaluar Acuerdo
Entre Codificadores en la pagina 167).

Al configurar un proyecto para usuarios multiples, uno de estos usuarios debe ser capaz de controlar el
ingreso al proyecto, crear y borrar cuentas de usuarios y definir contrasefias. Este usuario es regularmente
conocido como el administrador. Al crear un nuevo proyecto, se crea automaticamente una cuenta de
administrador. El nombre de usuario y la contrasefia por omision son ADMIN. Si eliges restringir el
acceso a algunos usuarios, es altamente recomendable que cambies este nombre de usuario y contraseiia
para prevenir cambios no autorizados a los derechos de acceso de los usuarios.

Para cambiar la configuracion multi-usuarios de un proyecto:

« Selecciona el comando TRABAJO EN EQUIPO | CONFIGURACION DE USARIO en el ment
PROYECTO. Aparecera la siguiente caja de dialogo:

B Seouridad / configuracicn multi-usuarios

[usuaria debe iniciar [Iseleccionar de la lista de usuaios

Funciones disponibles:

-pimin |
- Wer contenido de las variables

Guest

Mormand Agregar o borrar casos

fgreqar o borrar wariables & documentos
Modificar variables
Anélisis de conkenido
Andalisis estadistico
Modificar documentas
Funciones de codificacion
Modificar libro de codigos
Asignarfremover codificaciones
Ver codificaciones de otros usuarios
Recuperar codificacion & andlisis
\er registro de comandos
Yer ingresos de otros usuatios

Mivel de mend: | Mend completo L

Puede madificar &l nivel de mend

[ o Ok ] [x Cancelar]
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Por omision, al abrir un proyecto sin usar la ventana de inicio de usuario da al usuario todos los derechos
de acceso de administrador. Al habilitar la opcion Usuario debe iniciar se presentara una caja de
dialogo de ingreso en la que el usuario debe ingresar nombre de usuario y contrasefia validos para iniciar
el proyecto. El nombre de usuario puede escribirse o seleccionarse de una lista desplegable. Para que se
presenten los nombres de usuarios disponibles, marca la opcion Seleccionar de una lista de usuarios.

Para agregar una nueva cuenta de usuario:

« Al hacer clic en el botdon Agregar. Aparecera la siguiente caja de dialogo:

¥ Nombre y contrasefia

Mombre de usuario: | Julio
Ingresar contrasefia: | ==+« +
Reingrese contrasefia; |+ +***+

Color de codificacién: | [l Red w

[ o ok ] [x Cancelar]

* Ingresa el nombre del usuario.
* En la caja de edicion Ingresar contrasefia, escriba la contrasefia de usuario.

* Ingresa la contrasefia una segunda vez en la siguiente caja para asegurar que fue escrito
correctamente.

* QDA Miner puede enfatizar los codigos asignados por diferentes codificadores al usar un color
distinto para cada uno de ellos al desplegar sus marcas de cddigos. La opcion Color de
Codificacion puede usarse para seleccionar el color usado por este codificador. (ver Modificar el
esquema de marcas de color de c6digos en la pagina 86).

* Haz clic en OK para guardar la nueva cuenta de usuario.

Ya que la cuenta de usuario ha sido creada, tienes que especificar las funciones a las que tendra acceso
este usuario.

Para definir los derechos de acceso del usuario:

* Selecciona al usuario para el que deseas definir o editar derechos de acceso.

* En la lista de funciones disponibles a la derecha de la caja de didlogo, selecciona aquellas a las
que este usuario tenga acceso y quita a las que no lo tendra.

Al crear varias cuentas de usuarios para establecer acuerdo entre codificadores, se recomienda
ampliamente que desactives la opcion Ver codificaciones de otros usuarios. Lo cual previene
que un usuario vea las marcas de codigo asignadas a segmentos de texto por otros usuarios.
Deshabilitar esta funcion también restringe cualquier procedimiento de recuperacion de codigos a
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aquellos creados por este usuario y previene el acceso a la caja de didlogo de acuerdo entre
codificadores. Para prevenir que los usuarios la modifiquen documentos existentes y valores
guardados en las variables, quita la marca de la caja a un lado de las opciones Modificar
variables y Modificar documentos. Es también Buena idea deshabilitar las opciones Agregar o
borrar casos y Agregar o borrar variables/documentos. Por tltimo, si deseas prevenir que los
usuarios agreguen nuevos codigos al libro de cédigos o modifiquen los que ya existen, asegtrate
que la opcién Modificar libro de codigos esté deshabilitada.

Ajusta la opcion Nivel de Menu para definir un ment por omision para este usuario. Para prevenir
que este usuario cambie a otro nivel de menu, quita la marca a un lado de la opcion Puede
modificar el nivel de menu.

Para eliminar una cuenta de usuario:

* En la lista de cuentas existentes a la izquierda de la caja de didlogo, selecciona la cuenta que
deseas eliminar.

* Haz clic en el boton Borrar.
* Selecciona Si para confirmar la eliminacion de esta cuenta de usuario.

Para salvar los cambios hechos a las cuentas y cerrar esta caja de didlogo, haz clic en el boton OK. Para
cerrar esta caja de didlogo sin salvar los cambios, has clic en el boton Cancelar.
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Agregar una nueva variable

El comando AGREGAR en el ment VARIABLES se utiliza para agregar variables al archivo del
proyecto. Este comando presenta una caja de dialogo similar a la que se usa para crear variables para un
nuevo archivo de datos (para mayor informacion sobre esta caja de didlogo y sus opciones, ver Crear un
proyecto en blanco en la pagina 13).

Especifica el nombre de las nuevas variables y establece los tipos, tamafios y descripciones.

Haz clic en el boton OK para crear esas nuevas variables y agregarlas al final del conjunto de datos
actual.
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Adjuntar variables desde otro archivo de datos

Este comando nos permite adjuntar, para cada caso en el proyecto, nuevas variables y valores guardados
en un archivo externo de datos. Los formatos de archivos son:

Proyectos QDA Miner (*.wpj)

Archivos de datos Simstat (*.dbf)

Hojas de calculo MS Excel (*.xls)

Archivos de datos MS Access (*.MDB)
Archivos delimitados por tabuladores (*.TAB)
Archivos de valores separados por coma (*.CSV)

La importacion de las variables se ejecuta mediante coincidencia de casos al usar una o varias variables
clave compartidas por el archivo del proyecto y el archivo de datos externo. Si ningtin caso del archivo de
datos externo coincide con los valores clave de un caso en el proyecto actual, se asignan valores perdidos
a las recientemente creadas variables. Si varios casos en el archivo secundario coinciden con los valores
clave, los valores se extraen del primer caso.

Las variables con nombres idénticos se pueden solamente usar para casos coincidentes, y sus datos no
pueden importarse al proyecto actual. Para remplazar los valores de una de esas variables por los del
archivo de datos externo, simplemente borre esta variable del proyecto actual antes de la operacion.
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Borrar variables existentes

Para borrar una o mas variables, selecciona el comando BORRAR del meni VARIABLES. Aparecera la
siguiente caja de dialogo:

Borrar variables |

Yariables existentes: Wariables a borrar:

TEMA
DISCURS0

[ o 0K ] IxCancelar]

Resalta los nombres de las variables que desees borrar y haz clic en el boton para moverlas a la lista
de Variables a borrar.

Para borrar variables sucesivas, haz clic en la primera variable, arrastra el cursor hacia abajo para resaltar

varias variables, y haz entonces clic en el boton .

Para quitar una variable de la lista de variables a borrar, selecciona el nombre de esta variable de la lista

de Variables a borrar y haz clic en el boton .

Haz clic en el boton OK para borrar todas las variables seleccionadas.
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Cambiar tipos de variable

Algunas operaciones requieren tipos especificos de variables. Por ejemplo, la codificacion cualitativa no
puede aplicarse a variables nominales o de cadena sino solamente a variables de documentos o de
graficos. Asimismo, una comparacion de codificacion entre subgrupos de casos usando el comando de
Codificacion por Variable solamente puede hacerse si la variable de comparacion es numérica o nominal.
Otra situacion en la que un cambio en el tipo de datos puede ser necesario es cuando se necesita agregar
valores decimales a variables numéricas creadas como una variable de niimero entero. Primero se
necesita transformar esta variable de nimero entero en un tipo de dato numérico de punto flotante.

QDA Miner permite cambiar el tipo de una variable existente o crear una nueva variable que tenga los
valores de la existente aunque guardandolos al usar un tipo diferente de datos. Es posible realizar las
siguientes transformaciones:

Flotante -> Entero

Flotante -> Cadena

Entero -> Flotante

Entero -> Cadena

Entero -> Nominal

Nominal -> Cadena

Cadena -> Nominal

Cadena -> Documento (codificable)

Para cambiar el tipo de una variable:
* Selecciona la variable que deseas transformar al hacer clic en la ventana Variables.

 Selecciona el comando TRANSFORMAR del meni VARIABLES. Las transformaciones
permitidas se mostraran en un submenu.

* Elige la transformacion de tipo de datos deseada. Aparecera una caja de didlogo similar a la que se
muestra:

¥ Tranformar CANDIDATO en Cadena g@g|

(%) Reemplazar varable existente

() Mantener en una nueva varable lamada:

I o OK ] [ x Cancelal]

Para cambiar el tipo de la variable seleccionada, elige Reemplazar variable existente y haz clic en el
botén OK.

Para copiar los valores de la variable seleccionada en una variable de un nuevo tipo de datos escoge
Mantener en una nueva variable llamada, escribe el nombre de la nueva variable y haz clic en el boton
OK. Si el nombre de la nueva variable ya existe, se te pedira confirmes la reescritura de esta variable.

Recodificar valores de una variable
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El comando RECODIFICAR proporciona una manera sencilla de aplicar cambios multiples a los valores
de variables numéricas, categoriales o de cadena o crear nuevas variables a partir de un nuevo
agrupamiento de los valores de una variable existente.

Para ingresar a este comando, selecciona TRANSFORMAR | RECODIFICAR desde el menu
VARIABLES. Una caja de dialogo de recodificacion aparecera con las siguientes regiones:

* En la parte superior la caja Destino te permite especificar en donde los resultados del computo seran
guardados. Para transformar los valores de variable seleccionada, elige la opcion Reemplazar
variable existente. Para mantener la variable seleccionada intacta y guardar los resultados en otra
variable, selecciona la opcion Mantener en una nueva variable llamada y escribe el nombre de la
nueva variable objetivo en la caja de edicion. Si ingresas el nombre de una variable existente, el
programa te preguntara si deseas reemplazar sus valores con los que se produciran con el cambio. Si
la variable no existe, el programa te preguntara confirmes la creacion de esta nueva variable.

La caja de lista Valores existentes presenta la lista de todos los valores encontrados en la variable
seleccionada. Se lleva a cabo la recodificacion al seleccionar uno o varios elementos de esta lista y al
escribir un nuevo valor en la caja de edicion Codificar como o al seleccionar otro valor existente de
la lista desplegable. Para confirmar la recodificacion, has clic en el boton Agregar. Se mostraran en
la caja de lista de recodificacion las transformaciones de valor que se realizaran. Repite esta operacion
hasta que se hayan especificado todas las transformaciones deseadas. Los valores no transformados
permaneceran en la lista de Valores existentes o seran copiados a la variable destino si seleccionaste
guardar valores en otra variable.

La palabra clave especial <perdido> se usa para remplazar valores especificos con una celda vacia y
tratar esos valores como perdidos. Los casos con valores perdidos son ignorados al realizar analisis
que involucran esas variables, tales como el comando Codificacion por variables.

Para eliminar una transformacion de la lista de recodificacion, selecciona la tecla <Suprimir> en el
teclado. Ya que se ha establecido una lista de recodificacion y un destino valido, dejas esta caja de
dialogo al hacer clic en el boton OK. Para dejar esta caja de didlogo sin realizar recodificacion alguna,
haz clic en el boton Cancelar.
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Editar propiedades de variables

QDA Miner te permite editar diversas propiedades de las variables existentes en tu proyecto. Por
ejemplo, puedes adjuntar una descripcion a la variable, establecer el nimero de puntos decimales para los
valores de punto flotante, editar valores de variables categoriales, etc. Puedes establecer también una
variable individual como de "solo lectura" o cambiar su nombre. Usa los siguientes pasos para ir a la caja
de dialogo de propiedades de las variables:

En la ventana Variables, coloca el cursor en la variable que deseas editar. Elije el comando
PROPIEDADES del menu VARIABLES, o haz clic con el boton derecho en cualquier lugar de la
ventana Variables y selecciona el comando EDITAR PROPIEDADES. Se presentara el Editor de
Propiedades de Variable que se muestra abajo:

B Editor de propiedades de variable - PUNTUACION =3

Tipo: Punto Flokante Presentar: |2 E} decimales [+] Solo lectura
Descripian;
Corto: |Puntuacian al final del experimenta

Long: | Puntuacidn se calcula mediante una media ponderada de las pruebas
administradas por los temas tratados en la Farmacion

£~ Renombrar H—j-_LCerrar l

Estando en esta caja de didlogo, puedes navegar a través de las variables al hacer clic en los botones

. Al mirar o editar las propiedades de una variable categorial, aparece una segunda pagina. Puedes
agregar nuevos valores tanto como editar o borrar los existentes (ver abajo). La primera pagina de esta
caja de didlogo ofrece las opciones siguientes:

SOLO LECTURA — Cuando se selecciona, esta opcion protege que una variable sea modificada.
Esta opcion es util para prevenir cambios accidentales o no autorizados a los valores de una
variable. Para prevenir la modificacion de datos en un archivo de proyecto, ver Configuracion
multiusuarios y de seguridad en la pagina 24. Establecer una variable de solo lectura afecta la
edicion de valores en los casos existentes, pero permite a los usuarios crear nuevos casos y asignar
valores a esos nuevos casos.

DECIMALES - Cuando una variable es de punto flotante, esta opcién se usa para especificar
cuantos lugares decimales se presentaran en la ventana de datos. Los numeros de punto flotante se
guardan en el archivo de datos usando valores de doble precision (al menos 15 digitos
significantes). La opcion decimales se usa exclusivamente para controlar cudntos valores
numéricos se presentan en la rejilla Variables y en otros lugares y no afecta la precision interna de
la variable.
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DESCRIPCION - Esta opcién te permite ingresar tanto descripciones alfanuméricas cortas de una
linea como descripciones detalladas de la variable. La descripcion breve se presenta en varios
lugares en el programa para ayudar a recordar el contenido exacto de esta variable.

BOTON CAMBIAR NOMBRE - Puedes usar este botén para cambiar el nombre de la variable. Al
hacer clic en este boton, se te pedird u nuevo nombre para la variable. El nuevo nombre no ha de

existir en el actual archivo de datos y ha de respetar las reglas basicas para nombres validos de
variables.

La pagina valores

Al mirar las propiedades de una variable categorial, se muestra una segunda pagina. Esta pagina Valores
te permite afiadir nuevos valores, asi como editar o borrar los ya presentes.

B Editor de propiedades de variable - TEMA @@@

Propiedades Yalores ‘
Wincular a walores en: | <ninguno w

Yalor; [Defensa

[ ﬁ Agregar H Editar ” ‘m‘ Elimirar ”" Reordenarl

Anuncio

Politica Exterior
Educacion
Cuidado medica

#7% R.enombrat j—L Cerrar

Para agregar nuevas etiquetas de valores:
* En la caja de edicion Valor, ingresa los caracteres que deseas usar para describir el nuevo valor.
* Clic en el boton Agregar.

Para eliminar una etiqueta de valor existente:

* En la lista ubicada en la mitad inferior de esta pagina selecciona la etiqueta que deseas borrar.
* Clic en el boton Eliminar

Para editar una etiqueta de valor existente:

* En la lista ubicada en la mitad inferior de esta pagina selecciona la etiqueta que deseas editar.
* Clic en el boton Editar.

+ Al finalizar la edicion, haz clic en el boton OK para aplicar los cambios.
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Reordenar etiquetas de valores

Las variables ordinales asumen un ordenamiento claro de valores. Un buen ejemplo de tales variables son
las respuestas a un cuestionario de satisfaccion cuyos valores van desde "Muy insatisfecho" hasta "Muy
satisfecho", o una variable de grupo con varios rangos de edad que van de "18 o menos" hasta "60 o
mas". Para presentar esos valores en un orden adecuado en varias tablas y ser capaz de aplicar algunas de
las estadisticas ordinales disponibles en QDA Miner, han de ordenarse los valores de las variables
adecuadamente. El boton Reordenar permite cambiar el orden natural de los valores de las variables
ordinales. Cuando se presiona este boton, aparecera una caja de didlogo como ésta:

¥ Reordenamiento de etiqueta Q@@

Menor gue §245,000 '
§25,000 5 $45,999 :

§50,000 8 $74,999
§745,000 2 $99,999
§100,000 5 $139,994

Mayor que $200,000 ﬂ

+

Usar una definicién existente de etiquetas de valor

En algunos proyectos, varias variables comparten las mismas etiquetas de valor. Por ejemplo, un
cuestionario puede usar una escala ordinal comtn para varias preguntas. En lugar de ingresar las etiquetas
de valor una y otra vez, QDA Miner puede establecer un vinculo entre una variable sin etiquetas de valor
y una existente que ya tiene etiquetas.

Para establecer un vinculo, haz clic en el boton hacia abajo de la caja de lista Vincular a valores en,
selecciona ahora las etiquetas de valor que deseas usar en la lista de variables. Tales etiquetas apareceran
en la caja de lista Valor.

Una vez que el vibnculo se ha establecido, cada cambio hecho a la lista de etiquetas de valores afectara
las etiquetas a etiquetas asociadas con la variable original asi como a las otras variables vinculadas a esta
variable.

Puedes usar también esta funcion para copiar etiquetas de valor desde una variable a otra. Para hacerlo,
sigue las instrucciones previas para vincular la variable a aquélla de la cual deseas copiar las etiquetas.
Las etiquetas deben aparecer en la lista de etiquetas de valor. Elimina entonces este vinculo al establecer
la opcion ninguno en Vincular a valores en. Puedes ahora editar las etiquetas recientemente copiadas sin
afectar las etiquetas de otras variables.
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Estadisticas de variables

El nuevo comando VARIABLES | ESTADISTICAS permite obtener rapidamente la distribuciéon de
frecuencias y frecuencias cruzadas de variables numéricas, categoriales, de fecha y de cadena corta. La
tabla de frecuencia de una variable incluye la frecuencia para cada valor de la variable seleccionada asi
como su porcentaje respecto de todos los casos y respecto de solamente los casos validos. La tabla de
contingencia describe la distribucion de dos variables simultaneamente al presentar las frecuencias en las
filas, las columnas o porcentajes totales. Se pueden crear varios tipos de graficas para ilustrar la
distribucion o las frecuencias cruzadas de las variables. Abajo se encuentra una lista de estas graficas.

Para obtener la distribucién de frecuencia de una variable:

* En la ventana principal de QDA Miner, en la ventana Variables, resalta la variable de la que deseas
obtener estadisticas de distribucion.

+ Selecciona el comando ESTADISTICAS, del menii VARIABLES, o presiona el boton derecho del
raton y selecciona el comando ESTADISTICAS.

B Ectadisticas - CANDIDATO

Frecuencia ITabIa cruzada l

N P CARDIDATO w

YALOR FRECUENCIA PORCENTAJE TOTAL PORCENTAJE YALIDO

Buchannan 16, 7% 16, 7%
Bush 33,3% 33,3%
Forbes 16,7% 16,7%
Gore 16,7% 16,7%
MeCain 16,7% 16,7%

Se puede obtener una tabla de frecuencia de cualquier variable numérica, categorial, alfanumérica, y de
fecha al seleccionar su nombre en la caja de lista Variable y luego hacer clic en el botén Buscar.

Para graficar la distribucion de una variable:

Hacer clic en el boton permite obtener hasta cinco tipos de graficas para presentar visualmente la
distribucion de codigos especificos. Algunas de estas graficas estan solamente disponibles para variables
de fecha y numéricas (histogramas y graficos de caja-bigote), mientras que otras como las graficas de
barras y de pastel estdn disponibles en todas las situaciones hasta con un niimero total de valores menor a
100.
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El grafico de barra vertical es el grafico por omision que se usa para presentar frecuencias de
distintos valores de una variable nominal u ordinal. Es especialmente util para comparar dos o
mas valores.

El

El grafico de barra horizontal presenta la misma informacion que el grafico de barra vertical.
Es especialmente util cuando el numero de valores es alto y sus etiquetas no pueden
presentarse completamente en el eje horizontal.

[

&

El grafico de pastel es util para presentar las frecuencias relativas de cada valor y comparar
valores individuales con otros valores y con el todo. Los valores numéricos que se presentan se
expresan siempre en porcentajes de la frecuencia total o de las ocurrencias del caso.

El histograma presenta graficamente la distribucion de una variable numérica. Al
seleccionarse, el programa separa primero los valores en intervalos no superpuestos de igual
anchura, luego grafica las barras que representan las frecuencias de cada intervalo.

E]

b

El grafico de caja-bigote puede usarse para examinar la distribucion de una variable numérica.
Es especialmente util para detectar la presencia de valores atipicos y asimetrias en la
distribucion de los datos. La caja incluye valores que caen entre el primer y tercer cuartiles
(aproximadamente el 50% de los valores). La linea en la mitad de la caja representa el valor de
la mediana mientras que los bigotes se extienden a las observaciones mas lejanas dentro de 1.5
veces el rango del intercuartil medido desde los cuarteles mas cercanos. Los valores que estan
situados mas lejos que 1.5 veces el rango del intercuartil pero dentro de 3 veces esta distancia,
se representan mediante un punto; mientras que los valores mas lejanos que 3 veces el rango
del intercuartil desde el cuartil mas cercano, se representan mediante la letra X (por extrema).

Para obtener la distribucidn conjunta de dos variables:

+ Selecciona el comando ESTADISTICAS, del meni VARIABLES para presentar la caja de dialogo
Estadisticas (ver arriba).

* Ve ala pagina Tabla cruzada. La caja de didlogo es similar a la siguiente:

¥ Estadisticas - CANDIDATO

Frecuencia  Tabla cruzada
Tabulate: |CAHDIDATO v Con: | TEMA v|87 B ELCR=N ]

Presentar: |Porcentaje de Filas  » [Jon valores perdidos

Anuncio Politica Exterior

Buchannan 3.8% 1.5%
Bush 5.9% 14.3%
Forbes 26.2% 23.7%a
Gore 53.5% 52.0%:
McCain 10.6% §.5%:
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* Selecciona de la caja de lista Tabular la variable que deseas sea presentada en las filas de la tabla.

 Selecciona la variable que deseas sea presentada en la parte superior de la tabla al seleccionar su
nombre en la caja de lista Con.

» En la caja de lista Presentar, selecciona las estadisticas que deseas se presenten en la tabla.

* Clic en el boton Buscar.

Para graficar la distribucién conjunta de dos variables

Las graficas de barra y de lineas son utiles para comparar visualmente la distribucion conjunta de dos
variables. Para producir este tipo de graficas:

[IConfigura las opciones TABULAR, CON, y PRESENTAR de tal manera que la informacion por
mirar sea presentada en la tabla.

[IClic en el boton .

QDA Miner Manual del usuario 37



Agregar y borrar casos

Agregar un nuevo caso

Para crear un caso nuevo vacio, selecciona el comando AGREGAR desde el menu CASOS. Una forma
de ingreso de datos aparecera para permitirte ingresar valores para cada variable en el proyecto activo.

® Asregar nuevo caso E|E|E|

CANDIDATD

TEMA
DISCURSD [FZ o doble-clic para editar]

UNTUACION

| FTEE

Para ingresar un nuevo valor, haz clic en la celda de ingreso de datos ubicada a la derecha del nombre de
la variable que deseas editar. Si la variable es numérica o alfanumérica, puedes iniciar escribiendo los
datos que deseas guardar en esta variable. Para variables categoriales, fechas y valores booleanos, oprime
la tecla F2 o haz doble clic en la celda para presentar la lista de valores disponibles o abrir el editor de
datos. La tecla de tabulador te lleva a la siguiente variable.

Para importar un archivo grafico a una variable de imagen, haz doble clic en la celda de ingreso de datos
u oprime F2. Una caja de didlogo aparecera permitiendo seleccionar el archivo grafico a importar.

Para ingresar texto o importar un archivo existente en una variable de documento, haz doble clic en la
celda de ingreso de datos u oprime F2. Aparecerd una ventana de editor de texto. Puedes iniciar
ingresando el texto que deseas guardar en esta variable de documento. Puedes también importar un
documento existente al seleccionar el comando ABRIR desde el meni ARCHIVO o al hacer clic en el
boton E=. Al seleccionar este comando, aparecera el didlogo Abrir.

Look jr: | =3 My Documents v| G Al P
= \l
E_. \-:
Focus Inkerview with Inkerview with
Group# 2. rtf Johin.bxt Mark.wpd
File name: || | [ Open ]
Files of type: | Recover Text from Any File ~ | [ Cancel l
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Selecciona el tipo de archivo que deseas importar. QDA Miner puede leer los siguientes tipos de
documento:

Archivos RTF (formato de texto enriquecido)
Documentos HTML

Archivos ANSI files (o archivos ASCII)
Documentos MS Word

Documentos Windows Write

Documentos WordPerfect

Archivos Acrobat PDF

Archivos Transcriber XML

Otros formatos de archivo como InWriter/Notetaker y PocketWord también pueden utilizarse,
dependiendo de la instalacion de tu sistema.

Una vez hayas terminado de editar el documento, selecciona el comando CERRAR del menu

PROYECTO o haz clic en el boton E ubicado en la esquina superior derecha del editor.

Haz clic en el boton OK para confirmar la creacion de este nuevo caso. Para salir de esta caja de didlogo
sin crear el caso nuevo, simplemente haz clic en el boton Cancelar.

Borrar casos

Para borrar casos, selecciona el comando BORRAR CASOS del meni CASOS. Aparecera una caja de
didlogo mostrando todos los casos en una vista de lista o en una vista de arbol. Haz clic en la caja
apropiada a un lado de los casos que desees borrar (apareceran las marcas). Por omision, se selecciona
automaticamente el caso activo. Una vez seleccionados todos los casos que deseas borrar, haz clic en el
boton OK.

Para salir de esta caja de dialogo sin borra algtn caso, haz clic en el boton CANCELAR.
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Agregar nuevos documentos e imagenes

Para agregar documentos o imagenes y guardarlos en nuevos casos, selecciona el comando AGREGAR
DOCUMENTOS / IMAGENES del menti CASOS. Aparecera la siguiente caja de dialogo:

¥ Importar Documentos e Imagenes

Tipo de archivo: |Docurnentos (* bk * ref* docy ™, docs g *  wpd; . Bty * . himl; . p s v

=-{__} My Documents ~ )  poF B | FoF B

+-17) Addiction Prevention Pi i e
(O3 Corel User Files casa_del_ti... Cesar Cisneros y lineas para
{C2) My eBooks Cisneros .., Gergen Aldo

1 d My Music
) My Notebook . ] j o]

+ ﬁ My Pictures A

+-{05) My PSP Files lineas para  Eloxigenoyla  Encuentro  Technical
= My videos Aldo ... psicologias...  Sociolo.., Report #4

#-{3) POF files

4-{J) PowerPoint
{2 Project v

4 ¥

| ¥ sgregar | [ i Eliminar |

= Ct\Documents and SettingsiCESARMY DocumentsiMy papersiCisneros and Gergen. pdf

@C:\Documents and SettingsYCESAR My Documentsity papersiPuerto RicolForo de Investigacion Social Cuali
= Ci\Documents and Settings\CESARIMy DocurmentsiMy papersiReferencesiDe la e ciencia a la & investigaciar
rfai_’:c:'l,Documents and SettingsYCESAR My DocumentsiMy papersiReferences)Scielo. bt

EJC:'LDocuments and Settings\CESAR My DocumentsiMy Pictures\Huelga Martes 2214l Sindicata, PG
ﬂc:'l,Documents and Settings\CESARYMyY DocumentsiMy PickuresiHuelga Martes 221El Ché, PG

’ ¢ Anexar ] |x Cancelar |

Haz clic en una carpeta en la que la lista de carpetas en la seccion superior izquierda de la caja de
diadlogo para presentar su contenido. Si quieres mirar el contenido de un disco, ve a la lista de
carpetas, haz clic en Mi Computadora, y doble clic en el disco.

En la seccion superior derecha de la caja de dialogo, QDA Miner presenta todos los formatos de
archivos graficos o de documentos que pueden ser importados. Para que se desplieguen solo archivos
de un tipo especifico, selecciona el formato deseado en la caja de lista Tipo de archivo.

Haz clic en el archivo que deseas importar. Para seleccionar multiples archivos, oprime la tecla
CTRL al hacer clic en los otros archivos.

Haz clic en el botén ¥ Agrsgar para agregar esos archivos a la lista de documentos e imagenes a ser

importados, ubicado abajo de esta caja de dialogo. Puedes también arrastrar los archivos desde arriba
a la derecha hasta esta lista.

Para eliminar un archivo de la lista de archivos a importar, selecciona su nombre y haz clic en el

40

QDA Miner Manual de usuario



* Una vez hayas seleccionado todos los archivos, haz clic en el boton Agregar. Si el proyecto tiene
mas de una variable de documento o imagen categorial, aparecera la siguiente caja de dialogo:

Selecion de variahle

Mombre del archiva: | <ninguno s

Mankener documento en: |DISCLIRSO

Mantener gréfica en: |IM.°.GEN

| o oK | [x Can-:elarl

Selecciona la variable categorial en la cual el nombre del archivo sera guardado. Establece
<ninguno> en esta caja de lista para prevenir que el programa guarde esta informacion en el

proyecto.

Selecciona la variable de documento donde los documentos importados deberan ser guardados.

Selecciona la variable de imagen donde los graficos importados deberan ser guardados.

Clic en el botén OK.
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Agregar casos desde un archivo externo

El comando CASOS | ADJUNTAR DESDE UN ARCHIVO DE DATOS permite adjuntar casos
guardados en un archivo de datos externo al proyecto activo. A fin de que los datos sean apropiadamente
importados, ambos archivos de datos necesitan compartir variables con nombre idénticos y tipos
compatibles de datos (se pueden realizar numerosas conversiones de tipo). Si una variable no existe en el
archivo externo o si su tipo no encaja o no puede convertirse, el valor de esta variable se establece como
perdido. QDA Miner puede importar caso guardados en los siguientes formatos de archivos:

e Proyectos QDA Miner (*.wpj)

e Archivos de datos Simstat (*.dbf)

e Hojas de calculo MS Excel (*.xls)

o Archivos de datos MS Access (*.mdb)

o Archivos delimitados por tabuladores (*.tab)
o Archivos de valor separado por comas (*.csv)

QDA Miner te pedira primero seleccionar el archivo de datos que contiene los casos a ser importados.
Luego presentara una caja de didlogo similar a ésta:

Agrepar Casos @

(O Adiuntar todos los casos

() Adjuntar solamente casos nuevos

Yariables Comunes Variables Clave:
CanDIDATE TOrIC

v ok | [% cancelar |

Si se elije la opcion Adjuntar todos los casos, QDA Miner importara todos los casos encontrados en este
otro archivo y los guardara como nuevos casos en el proyecto activo.

Si se elije la opcion Adjuntar solo nuevos casos, QDA Miner requerira la identificacion de uno o varias
variables clave que se usaran para diferenciar los casos ya existentes que deben ignorarse de los nuevos
casos que seran adjuntados al proyecto actual.

Para identificar una variable clave, simplemente selecciona el la caja de lista Variables comunes y haz
clic en el botéon par [PICTURE Move In Button.bmp] mover la a la caja de lista Variables clave. Si se
identifica una variable clave individual, entonces todos los casos en los que corresponden a valores
existentes en el proyecto actual seran ignorados mientras que los otros que contienen nuevos valores
seran importados como nuevos casos. Si se seleccionan varias variables clave, se considerara un caso
como existente y serd ignorado solo si los valores corresponden en TODAS las variables clave.
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Filtrar casos

El comando FILTRAR en el meni CASOS temporalmente selecciona casos de acuerdo con algunas
condiciones logicas. Puedes usar este comando para restringir el analisis a una sub-muestra de casos o para
excluir temporalmente algunos temas. La condicion de filtrar puede consistir en una expresion simple o incluir
hasta cuatro expresiones conjuntadas mediante operadores logicos (i.e., Y, O).

Filtrar casos

‘ariable:

Operador: Criterios

4 | 4 |

]

[ " dplicar ] ’ @ Ianarar ]

& & =

La tabla siguiente muestra los distintos operadores disponibles para cada tipo de datos:

TIPO DE DATOS
NOMINAL / ORDINAL

NUMERICO y FECHA

BOOLEANO

CADENA

DOCUMENTO

IMAGEN

OPERADORES DISPONIBLES

Igual a

No es igual
Esta vacio
No esta vacio

Igual a

No es igual

Es mayor que

Es menor que

Es mayor que o igual a
Es menor que o igual a
Esta vacio

No esta vacio

Es verdad
Es falso

Contiene

No contiene
Esta vacio
No esta vacio

Esta vacio

No esta vacio

Esta codificado
No esta codificado

Esta vacio
No esta vacio
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Una vez ingresada la expresion de filtro, puedes aplicar el filtro al hacer clic en el boton Aplicar. Si la
expresion es invélida, aparecerd un mensaje y saldras de la caja de didlogo.

Para desactivar temporalmente la expresion de filtro activa, haz clic en el boton Ignorar. La expresion de filtro
estara activa en la memoria y puede ser reactivada al seleccionar el comando FILTRAR CASOS de nuevo y
haz clic en Aplicar.

Para guardar la expresion de filtro, haz clic en el boton y especifica el nombre con el cual seran guardadas
esas opciones de filtrado.

Para recuperar un filtro previamente guardado, haz clic en el botén y selecciona de la lista presentada el
nombre del filtro que deseas recuperar (para mayor informacion, ve Guardando y recuperado consultas en la
pagina 90).

Para salir de la caja de didlogo y restablecer la expresion de filtro previamente activa, haz clic en el boton
Cerrar.
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Crear un duplicado del proyecto

El comando TRABAJO EN EQUIPO | DUPLICAR PROYECTO en el ment PROYECTO brinda una
forma sencilla para guardar una copia exacta del proyecto existente con un nombre diferente o en una
diferente ubicacion.

Para crear un nuevo proyecto con una estructura idéntica al proyecto en cuestion, pero con solo un
subconjunto de casos, usa el comando EXPORTAR | ARCHIVO DE PROYECTO. Para crear archivo
tal, establece las condiciones de filtrar caso del proyecto activo para presentar los casos tal cual deben
guardarse en el nuevo archivo de datos (ver Filtrar casos) antes de activar el comando de exportacion (ver
Exportar casos seleccionados).
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Enviar un proyecto por e-mail

El comando ENVIAR POR EMAIL brinda una forma sencilla para enviar electronicamente un proyecto a
otro miembro del equipo. Si se ha aplicado un filtro de caso, se puede elegir enviar el proyecto en su
totalidad o solamente los casos filtrados. Se le puede dar otro nombre al proyecto para prevenir
confusiones y los resultados en el Administrador de Reportes pueden borrarse también. El proyecto
personalizado se guarda en un archivo ZIP y se puede enviar como dato adjunto en un email. Al
ejecutarse, se abrira el programa de correo electronico que tengas instalado, escribiras el destinatario e
informacion adicional, o seleccionaras cualquier otra opcion.

Para enviar un proyecto por email:

+ Si es necesario, filtra los casos para presentar solo los datos que serdn enviados.

Enviar proyecto por Email El

MHambre del pravecta:
Candidates - coded

[ Limpiar los resultados del provecto _
[ Guardar una copia

* Selecciona el comando TRABAJO EN EQUIPO | ENVIAR POR EMAIL del ment PROYECTO.
Aparecera la siguiente caja de didlogo:

« Si se requiere, edita el nombre del proyecto.

* Si un filtro de caso esta activo, habilita la opcion Solamente datos actualmente filtrados si deseas
enviar solamente esos casos seleccionados, o deshabilitala para ignorar el filtro y enviar todos los
€asos.

* Selecciona la opcion Limpiar los resultados del proyecto si quieres quitar el contenido del
Administrador de Reportes de este proyecto.

* Si deseas mantener una copia comprimida del proyecto enviado, selecciona la opcion Guardar una
copia.

* Haz clic en el boton OK. Si se solicité una copia, se preguntara por un destino para el archivo ZIP. Se
abrira el programa de email. Ingresa los destinatarios y cualquier otra informacion necesaria.
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Exportar una seleccion de casos

El comando PROYECTO | EXPORTAR guarda una copia del proyecto activo con un nombre diferente o
exporta el proyecto a otro formato de archivo. QDA Miner puede exportar a los siguientes formatos:

* DBase

*» Paradox

* Lotus 123

* Excel

* Quattro Pro

* Valores Separados por Coma

* Valores Separados por Tabuladores

* Triple-S XML (estandar de intercambio para datos de encuesta)
* XML

Al exportar un archivo de datos, QDA Miner usara la condicion de filtro activa para determinar los casos
que seran exportados. Se usara también el orden de agrupamiento para controlar la secuencia del caso en
el nuevo archivo.

Para exportar datos a cualquiera de estas aplicaciones:

* Establece las condiciones de filtrado (ver pagina 43) y agrupamiento (ver pagina 51) del archivo
de datos activo para presentar los casos tal cual seran exportados.

* Selecciona el comando EXPORTAR | ARCHIVO DE PROYECTO del menu PROYECTO.

* Establece el formato de archivo que deseas crear usando la lista desplegable Guardar como.

* Ingresa un nombre de archivo valido con la extension adecuada.

* Haz clic en el boton Guardar.

Crear un archivo con subconjuntos de casos

La funcion exportar también puede usarse para crear un nuevo archivo de datos con una estructura
idéntica al archivo de datos activo, pero con solo un subconjunto de casos.

Para crear un proyecto con un subconjunto de casos:

» Establece las condiciones de filtrado y agrupamiento del archivo de datos activo para presentar los
casos tal cual seran guardados en el nuevo archivo de datos.

» Selecciona el comando EXPORTAR | ARCHIVO DE PROYECTO en el meni PROYECTO.

» Selecciona de la lista desplegable Guardar como un Proyecto QDA Miner

* Ingresa un nombre de archivo valido.

» Hazclic en el boton Guardar.
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Exportacion de segmentos codificados

En algunas situaciones el formato en el que se han colectado los datos no corresponde al disefio de una
investigacion o no es apropiado para el tipo de analisis que se requiere. Por ejemplo, si uno tiene
transcripciones de discusiones grupales y quisiera que la unidad de analisis sean los individuos, se
necesita dividir las transcripciones para que las intervenciones de cada participante se guarden en casos
separados, creando para cada participante un nuevo documento individual de todo lo que esa persona ha
dicho. Otro ejemplo seria cuando uno tiene varios documentos estructurados pero solo se esta interesado
en analizar secciones especificas de ellos y se quiere eliminar las secciones innecesarias. También se
puede querer dividir las secciones diferentes de esos documentos y guardar cada una de esas secciones
en variables de documento separadas, permitiendo una mas rapida revision de cada una de las secciones.
Alternativamente, se puede querer reagrupar en un documento individual segmentos acerca de un tema
especifico encontrado en varias variables de documento. La funciéon Exportar Segmentos Codificados es
una herramienta flexible de reestructuracién de datos que puede usarse para realizar todos los cambios
descritos arriba. También puede usarse para transformar un conjunto de entrevistas individuales no
estructuradas en una base de datos estructurada, agrupando respuestas a diferentes preguntas en variables
de documento separadas o reagrupando texto acerca de temas especificos discutidos por un entrevistador
en diferentes momentos en una variable de documento en particular.

Para seguir este procedimiento, selecciona el meni EXPORTAR | SEGMENTOS CODIFICADOS en el
ment PROYECTO. Aparecera la siguiente caja de dialogo:

= Exportar segmentos a un nuevo archivo de proyacto g@@
Buscar en: | [DISCURSO] w IL
Codigos: | [Faza / Etrica relacion Libertad E ntorno) w ‘?
Divigion de Caso: | Minguna [mantener mismoz casos) W
Divizion de wariable: | Y anables del documento actual -
Agregar vanables: | [CANDIDATO TEMaAPUNTUACION] w
Mantener la codificacidn en los segmentos codificados actuales

BUSCAR EN - Esta opcion te permite especificar en que variables de documentos se ejecutara la
extraccion. Si el proyecto activo contiene mas de una variable de documento, tendras la opcion de
elegir una o mas variables. Por omision, se seleccionan todas las variables de documentos. Para
restringir la extraccion solo a algunas de ellas, haz clic en la flecha a la derecha de la lista. Se
presentara una lista desplegable de todas las variables de documento disponibles. Selecciona
aquellas en las que deseas se realice la extraccion.

CODIGOS - Esta opcion te permite seleccionar los codigos definiendo los segmentos que deben ser
extraidos. Para seleccionar los cddigos, haz clic en la flecha a la derecha de la lista. También

puedes hacer clic en el boton para seleccionarlos desde un libro de codigos con estructura de

arbol.

DIVISION DE CASO- Se usa esta opcion para especificar si la estructura original del caso debe
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preservarse o si los casos existentes han de dividirse en varios, con base en la codificacion hecha
en sus documentos. Tres opciones estan disponibles. Selecciona Ninguna (mantener mismos
casos) si quieres mantener el mismo nimero de casos. Si elijes la opcion Cada segmento
codificado, el programa extraerd cada segmento codificado asociado con cada uno de los codigos
especificados y guardara el segmento en un caso separado. Por ejemplo, si un documento
especifico contiene cinco segmentos codificados asociados al Coédigo A y tres segmentos
codificados asociados al Coédigo B, este documento particular resultara en ocho nuevos casos,
cada uno conteniendo un segmento de texto en particular. Si se elige Segmentos codificados
fusionados, se creara un nuevo caso para cada codigo seleccionado. Este nuevo caso contendra
todos los segmentos asociados con este codigo. Asi, si un documento especifico contiene cinco
segmentos codificados asociados al Cédigo A y tres segmentos codificados asociados al Codigo
B, este documento particular resultara en la creacion de dos casos, uno conteniendo todos los
cinco segmentos de texto asociados al Codigo A y el segundo contendrd los tres segmentos
asociados con el Cdédigo B.

DIVISION DE VARIABLE- Esta opcion puede usarse para especificar si los segmentos extraidos
deberan guardarse en una variable de documento en particular o en diferentes. Las opciones
disponibles dependen de la configuracion de la opcion Division de caso y seran cualquiera de las
siguientes:

Ninguna (guardar en un Unico documento) — Usa esta opcion para guardar todos los
segmentos extraidos en una variable de documento llamada SEGMENTO.

Variables del documento actual — Cuando se extraen segmentos desde varias variables de
documento, esta opcién creara un proyecto con las mismas variables de documento como
las especificadas en la opcion Buscar en y guardara los segmentos extraidos en la variable
de la cual provienen.

Cadigos de arriba - Esta opcion creara para cada uno de los codigos seleccionados en la
opcion Codigos una variable de documento separada y guardard los segmentos de texto
asociados con codigos especificos en su correspondiente variable de documento.

Otros cédigos — Esta opcién solo estd disponible cuando la opcidn Division de caso ha sido
establecida en Cada segmento codificado o Segmentos codificados fusionados. Le
permite a uno dividir adicionalmente los segmentos de texto extraidos en el primer paso en
variables de documento separadas con base en una segunda lista de codigos. Una
aplicacion de esto seria dividir una discusion grupal de tal manera que los codigos
asociados con individuos se usan para crear diferentes casos y se guardan en diferentes
segmentos de texto variable-documento asociados a diferentes temas.

AGREGAR VARIABLES - Esta caja de lista desplegable puede usarse para adjuntar valores de
variables existentes al archivo de datos exportado junto con los segmentos de texto extraidos.

MANTENER LA CODIFICACION EN LOS SEGMENTOS CODIFICADOS ACTUALES -
Por omision, al extraer segmentos codificados se usan los codigos para extraer los segmentos
codificados asi como esos codigos incluidos en los segmentos extraidos se almacenan junto con el
texto extraido y se exhiben en el nuevo proyecto como nuevos segmentos codificados. El libro de
codigos actual también se copia en el nuevo archivo de proyecto. Al deshabilitar esta opcion todos
los codigos y codificaciones en el proyecto resultante son eliminados, y se creard un proyecto sin
este libro de codigos.
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Ex